附件6
调查表填报说明
列入本次填报的单位包括本级和所有下属单位、垂直管理单位，均由本级汇总统一报送；所有表格的表头不得更改。
附件1：《省直单位基本情况表》
请在本表中填写被调查单位基本情况。
第1列“单位名称”：请填写单位全称。
第2列“单位代码”：填写通知附件8《省直预算单位代码》中对应的代码；《省直预算单位代码》中未包含的单位，请填写内部财务管理所用代码，并在备注栏注明。

第3列“是否属于预算单位”：根据单位是否纳入预算编报范围填列。

第4列“单位级次”：属于预算单位的，请填写预算级次；不属于预算单位的，请按管辖级次填写。

第5列“单位性质”：请根据单位“三定方案”及省编办批准的文件确定的性质填写，如“机关单位”、“参公管理单位”、“财政核拨单位”、“财政核补单位”、“自收自支单位”、“社会团体”、“企业”，如不属于上述列举内容，请选择“其他”，并在备注栏具体说明。

附件2：《省直单位会计核算信息系统调查表》
请在本表中填写本单位2014年、2015年使用的会计核算信息系统情况。如2014年至2015年5月之间更换过会计核算信息系统，请将更换前后的系统情况都填入本表，并在备注中注明更换时点。
第1列“单位名称”：请填写单位全称，与《省直单位基本情况表》第1列一致。
第2列“会计核算信息系统名称”：请填写软件全称。
第3列“会计核算信息系统版本”：请填写软件具体版本号。
第4列“系统开发形式”：请根据实际情况，填写“购买成品”、“自行开发”、“向软件企业订制”、“财政部门配发”、“上级主管部门配发”或“其他”。
第7列“系统启用时间”：该列按“年-月-日”格式填写，如2014年1月4日，填写成“2014-01-04”。
第8列“操作系统及版本”：请填写会计核算信息系统所依赖的操作系统及其版本。
第9列“数据库类型及版本”：请填写会计核算信息系统应用的后台数据库类型及其版本全称，如 “sql server 2008 R2”。
第10列“软件架构”：请选择 “C/S模式”、“B/S模式”。
第11列“网络环境”：请选择“单机版”、“单位局域网”、“政务外网”、“政务内网”、“互联网”、“保密网”、“其他”。
第12列“信息系统等级保护情况”：如已确定等级，请选择具体等级；如未确定等级，请选择“未确定”。
第13列“系统维护方”：请填写系统维护的实际提供方全称。
第14列“系统产生的数据是否报送给其他部门”：其他部门包括上级主管部门、财政部门或其他单位，如需报送，请具体填写需要报送给哪些部门。
第15列“2014年度核算账套数量”：请填写2014年度该会计核算信息系统中核算的有效账套数量。
第16-19列：该会计核算信息系统如具有审计接口，请按照接口适用的国标版本在第16-19列选择“能”或“否”。
第23列“其他可导出格式”：请填写除16-22列所述格式之外可以导出的格式。如果前述格式均不能导出，请说明能否通过ODBC、SQL Server DTS、Link Server等工具将数据转换为SQL Server数据库格式。
附件3：《省直单位会计核算信息系统账套调查表》
请在本表中填写2014年度会计核算信息系统中所核算的账套情况，一个会计核算信息系统中核算多个账套的，每个账套填写一行。如所核算账套在2015年有调整，请在备注中说明。
第1列“单位名称”：请填写单位全称。
第2列“会计核算信息系统名称”：请填写软件全称。
第3列“会计核算信息系统版本”：请填写软件具体版本号。
第1-3列应与《省直单位会计核算信息系统调查表》中所填内容一致。
第4列“核算账套名称”：请填写所核算账套的编号和名称。
第5列“2014年度账套结账时间”：请填写2014年度该账套正式结账的具体时间，按“年-月-日”格式填写，如2015年1月4日，填写成“2015-01-04”。
第6列“2014年度备份数据量(单位：MB)”：填写2014年度该账套软件备份数据大小。
第7列“核算范围”：按照该账套核算范围填写，如“系统”、“本级”，如不属于上述列举内容，请具体填写。
第8列“全备份周期”：填写每两次全备份的时间间隔，按天数填列，如一月备份一次，填写“30”。
第9列“全备份数据保存期”：填写全备份数据的保存期限。
第10列“增量备份周期”：填写每两次增量备份的时间间隔，按天数填列，如一月备份一次，填写“30”。
第11列“增量备份数据保存期”：填写增量备份数据的保存期限。
第12列“2014年度数据备份操作时间”：请填写2014年度账务结账后的正式备份时间，按“年-月-日”格式填写，如2014年1月4日，填写成“2014-01-04”。
附件4：《省直单位业务信息系统调查表》
请在本表中填写本单位截至2015年5月所有已投入使用的业务信息系统情况。
第1列“单位名称”：请填写单位全称，与《省直单位基本情况表》第1列一致。
第2列“系统（软件）名称”：请填写系统（软件）正式的全称。
第3列“系统开发形式”：请根据实际情况，选择“购买成品”、“自行开发”、“向软件企业订制”、“财政部门配发”、“上级主管部门配发”、“其他”。
第6列“系统启用时间”：该列按“年-月-日”格式填写，如2014年1月4日，填写成“2014-01-04”。
第7列“操作系统及版本”：请填写业务信息系统所依赖的操作系统及其版本。
第8列“数据库类型及版本”：请填写业务信息系统应用的后台数据库类型及其版本全称，如 “sql server 2008 R2”。
第9列“软件架构”：请填写“C/S模式”、“B/S模式”、“其他”。
第10列“网络环境”：请填写“单机版”、“单位局域网”、“政务外网”、“政务内网”、“互联网”、“其他”。
第11列“系统主要功能”：请填写业务信息系统的主要功能，如位置不够，可另附纸。
第12列“系统管理部门”：指本单位内部具体管理、维护该系统的部门。
第13列“系统使用部门”：指本单位内部具体使用该系统的部门。
第14列“用户范围”：指该系统的用户包括哪些人员，如本单位某某业务处室、其他省直单位人员、银行、企业等。
第16列“购买或开发系统的文件依据”：如该系统根据国家、省的法律法规要求而开发，请填写具体法规名称和文号。
第17列“信息系统等级保护情况”：如已确定等级，请填写具体等级；如未确定等级，请填写“未确定”。
第18列“保密级别”：请填写“国家秘密”、“工作秘密”、“可公开信息”、“其他”。
第19列“信息系统所属类型”：请区分信息系统所办理业务是属于单位内部管理业务还是对单位所管辖的行业性管理业务，填写“本单位内部”、“行业性”，如不属于上述列举内容，请具体填写。
第20列“系统维护方”：如由本单位技术人员自行维护，请填写“自行维护”；如由专业公司维护，请填写运维公司全称；如为其他方式，请详细说明。
第22列“运维合同有效期”：如有运维合同，本列填写运维合同的到期日，按“年-月-日”格式填写，如2014年1月4日，填写成“2014-01-04”。
第23列“系统是否由上级主管部门配发”：如由上级主管部门配发，请在备注栏填写配发单位全称。
第24列“系统产生的数据是否报送给上级主管部门”：如需报送，请在备注栏填写接收单位的全称。
第38列“业务对信息系统的依赖程度”：请填写“1”、“2”、“3”，具体如下：
1、业务处理流程的大部分可以通过手工方式或其它方式完成，自动化程度低。
2、业务处理流程的部分环节可以通过手工方式或其它方式替代完成，自动化程度中。
3、业务处理流程完全依赖信息系统，手工方式无法完成，自动化程度高。
第39列“截至2014年末数据量(单位：GB)”：请填写系统自启用时至2014年末累计数据量。
第40列“2014年度备份数据量(单位：GB)”：请填写系统年度备份数据大小。
第41列“数据范围（全省/省级/本部门）”：请按照系统管理的数据范围，填写“全省”、“省级”、“本部门”，如不属于上述列举内容，请具体填写。
第42列“全备份周期”：填写每两次全备份的时间间隔，按天数填列，如一月备份一次，填写“30”。
第43列“增量备份周期”：填写每两次增量备份的时间间隔，按天数填列，如一月备份一次，填写“30”。
第44列“2014年度数据备份操作时间”：请填写2014年度账务结账后的正式备份时间，按“年-月-日”格式填写，如2015年1月4日，填写成“2015-01-04”。
附件5：《省直单位提供资料清单》
本表用来登记已填入《省直单位会计核算信息系统调查表》和《省直单位业务信息系统调查表》的信息系统的相关资料的提供情况。
第1列“单位名称”：请填写单位全称，与《省直单位基本情况表》第1列一致。
第2列“系统（软件）名称”：请填写系统（软件）正式的全称。
第3-12列及第16、17列，请填写是否提供了所列举资料及提供的形式，如仅提供电子资料，请按照电子资料的文件类型填写 “doc”、“txt”、“pdf”、“xls”或其他；如同时提供纸质件，请补充填写“纸质”。
第13列“数据类型”：请填写所提供的会计核算信息系统2014年度备份数据的类型，如“软件备份数据”、“数据库备份数据”、“国标数据”、“文本数据”，如不属于上述列举内容，请具体填写。
第14列“数据格式”：请填写所提供数据的具体格式，如“dbf”、“mdf”、“ldf”、“xls”、“txt”、“xml”、“bak”、“dmp”等。
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