广东海洋大学教学实验用房管理办法
(征求意见稿)

一、总则

第1条 为了合理配置各学科教学实验用房，根据《广东海洋大学公用房管理暂行办法》等制订本办法。
第2条 教学实验用房的配置按照分类核算、统筹考虑，兼顾学科性质和学生规模的原则。

第3条 学校公用房管理部门会同实验室管理部门对教学实验室进行设置审批、定额核算和日常使用的监督管理。
二、分类与管辖

第4条 本办法所指的教学实验用房包括教学实验用房、实习实训用房、自选科研项目及科技创新项目（简称SRTP项目）用房和研究生学习、实验、科研补助用房四大类。其中，教学实验用房包括公共基础实验室、专业基础实验室以及专业课所需的各种实验室、计算机房、语音室及附属用房；艺术学院的实验实习用房是指除中、小型排练用房、画室、琴房之外的大型观摩、排练、实习演出、展览陈列、摄影棚、洗印车间等用房。
第5条 教学实验用房年度定额是指按照本办法核定的某学院该年度应配置的教学实验用房面积，包括基础定额和补贴面积两部分，对年度定额实施动态核算，根据各学院的招生计划，在每学年初对下年度的用房进行核算和确认，
第6条 全校性的公共基础实验室和部分专业基础实验室由实验教学部统一管理，其余的实验实习用房由各教学单位自行管理。
第7条 全校性的公共基础实验室和部分专业基础实验室的设置由实验教学部根据全校公共实验课选课人时数提出建设规划，报公用房管理部门核定后建设。学校鼓励将类似学科所使用的专业基础实验室由实验教学部统筹管理，以实现资源共享，避免重复建设。
第8条 实习实训场所由各学院单独提出建设规划，公用房管理部门审核后报学校批准建设，该类房屋不计入各学院的配置定额。

第9条 各学院应根据本学院的发展规划制订中长期实验室建设规划，公用房管理部门将根据该学院的实验室建设规划安排教学实验用房，在房屋配置上优先保证有建设规划的教学实验用房。
三、定额核算

第10条 各学院教学实验用房定额配置总面积（S总）由三部分组成：1.基础定额用房面积（S1）；2.动态补贴用房面积（S2）；3.专项补贴用房面积（S3）。

第11条 基础定额用房面积（S1）由学院各类教学实验室用房实际面积（S11）、实验室配套办公和辅助用房面积（S12）、各类毕业论文（设计）用房面积（S13）组成,计算公式为：
S1＝S11＋S12＋S13。
第12条 学院各类教学实验用房面积（S11）依据各学院承担的教学计划中安排的教学实验生时数核算,即等于该学院每门实验课所需实验室面积（A）之和，计算公式为：
  S11＝
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第13条 每门实验课所需实验室面积（A）的计算公式为：
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    （注：公式推理见后面“注释”）
式中，c为该门课的实验室每周可以安排的学时数

w为该门课的实验室每年可以安排的周数
T为该门课教学计划中安排的实验学时数

U为全年选择该门课的学生人数

4为一个学生在实验时占用实验室面积的配置标准,由于文理科实验设置的不同，该标准也不同，因此用系数K来调节，理工科类系数K值取1，文科类生均占用实验室面积较少，系数K取0.5。
（注：各学院生均占用实验室面积不同，请各学院根据实际对此标准进行核算，并提出适合自己学院的K值，上述K值仅供参考）
第14条 计算每门实验课的实验用房面积时应分公共基础实验课、专业基础实验课、专业实验课三种类型。一般情况下：
公共基础实验课每周10学时，每年32周，即c＝10，w＝32；
专业基实验础课每周8学时，每年24周，即c＝8，w＝24；
专业实验课每周6学时，每年16周，即c＝6，w＝16。
（注：该数据根据教务处或各学院排课情况确定）
第15条 实验室配套办公和辅助用房面积（S12）包括专职实验室工作人员办公用房面积和实验辅助用房面积（E），计算公式为：
S12＝6n＋E
其中n为专职实验室工作人员的人数，6为人员面积标准，参照党政办公用房科级以下人员的面积标准，并结合学校基础建设的条件确定，暂定为6平方米/人。

实验辅助用房（E）包括实验准备室、试剂室、仪器室或材料室等，根据管理部门及文理科的不同，确定不同的标准。文科类实验室一般不再单独配置实验辅助用房，理工科实验室的实验辅助用房由各学院根据该实验室的具体需求提出用房规划，报公用房管理部门核定。
第16条 各类毕业论文（毕业设计）用房面积（S13）依据各类学生自然规模和实际在实验室停留时间与在校总学期的比例计算，不同学科仍然通过系数K来调节。
第17条 本科生在校4年，共8个学期，安排一学期做毕业论文，故其停留时间分数为1/8，学生课外科技活动的停留时间分数为1/75，每本科生用房定额4平方米，在校生数记为B；（注：该数据根据教务处或各学院排课情况确定，下同）
硕士生在校时间为3年，安排2年做论文工作，故其停留时间分数为2/3，每硕士生用房定额5平方米，在校生数记为M；
博士生在校时间为4年，安排3年论文工作,故其停留时间分数为3/4，每博士生用房定额6平方米，在校生数记为D；
留学生不分本科、硕士、博士，取平均值，即按硕士生停留时间分数2/3，定额5平方米计算，在校生数记为F；
博士后，实行全时论文工作，停留时间分数为1，每人定额6平方米，在校生数记为PD。

各类学位论文(毕业设计)用房定额面积S13的计算公式为：
S13＝[B×(1/8+1/75)×4+(M+F)×2/3×5+D×3/4×6+PD×6]×K
第18条 动态补贴用房面积（S2）由研究生学习、实验、科研用房补贴面积（S21）和SRTP项目用房补贴面积（S22）组成。

第19条 研究生学习、实验、科研用房补贴面积（S21）根据研究生数计算补贴，硕士研究生从二年级起、博士研究生从一年级起计算补贴面积，博士生和硕士生均按照教育部有关规定折算成标准硕士生，则面积S21计算公式为：
S21＝5MK

第20条 在实验室开展的SRTP项目用房补贴面积（S22）每项按15人时数，参照上述实验用房面积（A）的计算方法一并核算，即计算公式为：
S22=60K
第21条 专项补贴用房面积（S3）由实验教学示范中心用房补贴面积（S31）和大型仪器设备用房、实验标本展示用房补贴面积（S32）组成。
第22条 实验教学示范中心用房补贴（S31）标准为国家级补贴150平方米，省部级补贴100平方米。
第23条 占地面积大于50平方米的大型仪器设备用房以及实验标本展示用房（S32）由各学院提出申请，根据实际情况核定后给予补贴。

四、使用管理

第24条 各单位实验用房面积原则上按照当年的学生人数实行动态核算和调整，但实际使用面积与额定面积正负差额在5％以内的，不做调整。

第25条 各学院超额5％以上的教学实验用房由学校收回，用房单位需要保留的，要收取房产资源占用费；超额20％的，用房单位必须交回多余的房屋，拒不交回的，对超额20％的部分加倍收费。

第26条 各单位临时需要使用实验用房的，应提出申请，说明用途、申请面积及使用时间，并按标准缴纳房产资源占用费。

第27条 房产资源占用费的基本收费标准为0.5元／天·米2。公用房管理部门每学年度与各教学单位核定教学实验用房情况，双方确认后按标准计算费用，由各单位自行到财务部门缴纳，或由学校财务部门从该院有关经费中扣缴。

第28条 本办法自公布之日实行。

第29条 本办法由资产与实验室管理处负责解释。
（正文完）

………………………………………………………………………………
注释：
实验室面积定额计算公式推理说明
先按一年内某一门基础实验课来计算，实际计算时，类似的课程或者实验室能通用的课程可以放在一起计算。

1、 假设某一门课只占用一个实验室，该实验室面积记为A，另外，每个学生占用4平方米，则该实验室可容纳人数为A/4。

2、 某门公共基础实验课一般每周安排c学时，全年按w周计算，则全年该实验室可安排生时数为c×w×A/4。
3、 教学计划生时数＝该门课教学计划时数T×该门课选课学生数U。

4、 如果某个实验室的实际可安排生时数刚好能满足教学计划生时数，则二者存在等量关系，即：教学计划生时数＝实验室可安排生时数。则有公式，

c×w×A/4＝T×U
5、 因此，某门实验课所需要的实验室总面积通过上述公式转换，再乘以系数K为：
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6、 实际核定某个学院实验室面积时，应将每门实验课需要的实验室面积分别计算，然后相加得到总的面积，类似课程作为一门课计算，课时数累加计算。

7、 每个学院专业实验课、专业基础实验课、基础实验课的教学计划不同，应分别计算，然后将得到的面积累加。
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