
非事业编制岗位说明书
单位名称（盖章）：中歌艺术学院                           
	岗位名称
	音响技术实验员

	岗位类别
	技术岗
	岗位等级
	三级

	岗位职责
	1、拥护党的路线方针政策，执行组织决定，服从安排，全心全意为学院师生服务；

2、负责学院音响设备的操作、维护，外出演出活动的音响技术调试；

3、协助校内外安排使用剧场的管理，负责学院影音资料库的建设和管理工作；

4、负责学院音响控制室的消防安全工作，检查落实防火、防盗、防爆炸、防治安灾害事故的情况，发现不安全隐患要及时整改或上报；
5、完成学院领导和主管部门布置的的其他任务。

	工作标准
	1、自觉遵守规章制度，严格按章办事，重大事情请示后及时处理，事情处理后有汇报有记录；

2、工作能力和服务意识强，为人正直、办事公正；

3、有较好的人际沟通能力和较强的服务意识，服从领导，团结同志，群众基础良好；

4、年度考核考核合格。

	聘用条件
	1、具有良好职业道德，忠于职守，责任心强，能较好地履行岗位职责；

2、遵纪守法，有团队协作精神和务实的工作作风，无犯罪记录及不良品行，有良好的服务意识和团队合作、敬业吃苦的精神；

3、熟悉演出、录音制作相关设备，具备音响设备安装、调试及电脑相关软件操作等专业能力，有音响技术基础，熟悉设备匹配。有助理音响调音员五级以上的《国家职业资格证书》或两年以上的舞台音响设备操作经验者优先聘用。
4、全日制本科及以上学历，普通话流畅，具备一定文字表达能力和沟通协调能力，音响技术、录音制作等相关专业优先录取；

5、符合《广东海洋大学非事业编制人员管理暂行规定》（校人事[2009]43号）的其它规定。


